Excel - Uvod

Mgar. Martin Burant




Excel - Uvod

Vétsina z VAas se s Excelem asi
nesetkala, ale vérte mi, ze neni
zase tak slozity, i kdyz tak moznd
vypadd. Nyni s Vami projedu pdr
zAkladu.




/Okladem je si v PC rozkliknout
tuhle tkonu.
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Objevi se Vam toto, zde kliknéte na prazdny sesit.
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Nyni se Vam otevrela tato tabulka a muzete tvorit.
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Kdyz se podivate na tuto Cast, je uplné stejnd jako ve Wordu a
PowerPointu. B = fucné pismo, | = kurziva, U = podtrzeny text, A =
Zmena barvy pisma, nasledné i velikost a typ pisma.
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Nyni se podivime na Cast, kterou urcCité\nezndate -> ohraniceni. Jak jste
se vsimli, Excel se skladdd z urcitych obdélnik0. Pokud byste ted dali tisk,
vytiskl by se Vam cisty bily papir. Nyni si ukdzeme ,,vyrobu* tabulky,
budete k tomu potrebovat pouze mys.
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Mysi kliknéte do bodu 1A, tlacitko nepoustéjte a postupné s nim
dojedte (mysi) az k bodu 5D (ndasleduijici obrdzek).
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Pokud jste udelali to, co jsem
Vam rekl, vytvorili jste toto, ale to
- stdle neni vse. Nyni muzete pustit
tlacitko a levym tlacitkem mysi si
kliknete sem.
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Vnéjsi ohraniceni
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Tlusté ohraniceni okolo

Dolni dvojité ohraniceni
Tlusté dolni ohraniceni
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Horni a tlusté dolni ohraniéeni

Horni a dvojité dolni ohranic¢eni

Nakreslit ohraniceni
Ei MNakreslit ohraniceni
rﬁ Nakreslit miizku ohraniceni

Vymazat ohraniceni

N

Barva cary »
Styl cary 4

Dalsi ohraniceni...

Objevi se Vam tato tabulka a Vy
ted kliknéte na —> Vsechna
ohraniceni. Pokud to mdte,
kliknéte libolné do textu.
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Nyni se Vam objevila tato
tabulka. To by pro dnesni hodinu
stacilo, pristé budeme s touto
tabulkou pokracovat. Ted'si
tabulku ulozte.
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Nyni si soubor ulozte. Uklddd se to stejné jako ve Wordu Ci
PowerPointu. Nahore v levém rohu mate tlacitko soubor
(kliknout) -> ulozit jako-> bud tam mate nabidku plochy,
tak dejte rovhou ulozit na plochu, pokud ne, tak dejte
prochdzet a tam se Vam objevi plocha. Nejlepsi je si praci
vzdy ukladdat na plochu, jinak to potom nenajdete. Ulozte
si ho na svou plochu pod ndzvem IF — Excel. Pristi hodinu
budeme s touto tabulkou ddle pokracovat, tak af si |i
nemusite vytvdret znova. Pokud byste si nevedéli rady,
muUzete mi napsat na mUj e-mail - burant@12zskladno.cz.



